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1. PRESENTACION

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, asi
como el Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio fiscal de que se trate,
consideran los procedimientos de adjudicacién necesarios para la procedencia de las
contrataciones que las dependencias y entidades de la Administracion Plblica Federal deben
observar de conformidad a lo establecido por el articulo 134 constitucional; en este sentido, se
busca promover las medidas que fortalezcan la gestion transparente y eficaz de los recursos
publicos, considerandose como obligacién de ineludible observancia para los servidores
plblicos que intervengan en la preparacion y formalizacién de los actos y contratos que en
esta materia se realicen, el apego estricto a las disposiciones normativas que la regulan,
siendo preciso que se adopten las medidas preventivas tendientes a garantizar que los
recursos econdmicos del estado que se eroguen, se destinen a los fines a que estan afectos,
en las mejores condiciones para el estado y con la transparencia y honradez que exige el
ejercicio de la funcion publica; de esta forma y en cumplimiento a lo estipulado en el articulo
1° de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico; articulo 2° del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se
formulan las siguientes:

PoLiTicAs, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL CONSEJO NACIONAL PARA PREVENIR LA DISCRIMINACION

2. MARCO JURIDICO
e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

LEYES.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

LEY FEDERAL DE ENTIDADES PARAESTATALES

LEY FEDERAL PARA PREVENIR Y ELIMINAR LA DISCRIMINACION

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

LEY DE FEDERAL DE PRESUPUESTQ Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA

LEY FEDERAL DE METROLOGIA Y NORMALIZACION

LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES

LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS

LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y SOCIEDADES MUTUALISTAS DE SEGUROS

LEY FEDERAL DE DERCHOS DE AUTOR

LEY FEDERAL PARA LA ADMINISTRACION Y ENAJENACION DE BIENES DEL SECTOR PUBLICO
LEY FEDERAL DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
LEY FEDERAL SOBRE LA CELEBRACION DE TRATADOS

LEY-SOBRE EL CONTROL Y REGISTRO DE LA TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA Y EL USO, Y
EXPLOTACION DE PATENTES Y MARCAS

TRATADOS INTERNACIONALES APLICABLES A LA MATERIA

CODIGO CIVIL FEDERAL

CODIGO CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL

CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION

CODIGO PENAL FEDERAL
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REGLAMENTOS.

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA
REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE ENTIDADES PARAESTATALES

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE DERECHOS DE AUTOR

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL PARA LA ADMINISTRACION Y ENAJENACION DE BIENES
DEL SECTOR PUBLICO

ESTATUTO ORGANICO DEL CONSEJO NACIONAL PARA PREVENIR LA DISCRIMINACION

DECRETOS.

DECRETO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION APLICABLE AL EJERCICIO
FISCAL DE QUE SE TRATE

DECRETO POR EL QUE SE APRUEBA EL PLAN NACIONAL DE DESARROLLO APLICABLE AL
SEXENIO QUE SE TRATE

DECRETO DE PROMULGACION DEL TRATADO DE LIBRE COMERCIO CON AMERICA DEL
NORTE

ACUERDOS.

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE EXPIDE EL MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS
PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES PARA EL USO DE LOS MEDIOS
REMOTOS DE COMUNICACION ELECTRONICA EN EL ENVIO DE PROPUESTAS DENTRO DE
LAS LICITACIONES PUBLICAS, QUE CELEBRAN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, ASI COMO EN LA PRESENTACION DE LAS
INCONFORMIDADES POR LA MISMA VIA

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO PARA LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

ACUERDO POR EL QUE ESTABLECE LA INFORMACION RELATIVA A LOS PROCEDIMIENTOS
DE LICITACION PUBLICA QUE LAS ‘DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA  DEBERAN REMITIR A LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y DESARROLLO
ADMINISTRATIVO POR TRANSMISION ELECTRONICA O EN MEDIO MAGNETICO, ASi COMO
LA DOCUMENTACION QUE LAS MISMAS PODRAN REQUERIR A LOS PROVEEDORES PARA
QUE ESTOS ACREDITEN SU_PERSONALIDAD EN LOS PROCEDIMIENTOS DE LICITACION
PUBLICA

RESOLUCION MISCELANEA FISCAL APLICABLE AL EJERCICIO FISCAL DE QUE SE TRATE
LINEAMIENTOS RELATIVOS A LA CONTRATACION DE SEGUROS SOBRE BIENES
PATRIMONIALES Y DE PERSONAS QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE TELEFONIA DE LARGA
DISTANCIA

DOCUMENTOS NORMATIVO-ADMINISTRATIVOS

LOS DEMAS ORDENAMIENTOS Y DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES A LA MATERIA
QUE REGULAN LAS PRESENTES POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS.

NOTA: LA NORMATIVIDAD CITADA SE REALIZO CON EL FIN ENUNCIATIVO, MAS NO LIMITATIVO.
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3. OBJETIVO

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos tienen por objeto regular los actos
concernientes a las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles, prestacion de servicios,
adjudicaciones y a la elaboracion, formalizacion y cumplimiento oportuno de las
contrataciones que se lleven a cabo en las materias citadas, que realice el Consejo.

No obstante es obligacién del Consejo, mantener los bienes adquiridos o arrendados en
condiciones apropiadas de operacion y mantenimiento, vigilando que los mismos sean
destinados al cumplimiento de los programas y necesidades generadas en la misma Entidad.

4. FINALIDAD
Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, tienen como finalidad las siguientes:

A) Orientar los actos, procedimientos de operacion, registro, control e informacién de las
adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y prestacion de servicios con estricto
apego a la normatividad vigente;

B) Definir los niveles jerarquicos de los servidores publicos que podran conducir los
diversos actos de los procedimientos de contratacién, asi como suscribir los diferentes
instrumentos contractuales que deriven de éstos, de manera que se asegure la
cantidad, calidad y oportunidad requerida por las areas del Consejo;

C) Consolidar las adquisiciones de bienes de uso generalizado y la contratacion de
servicios, en los casos que por su naturaleza, volumen y normatividad asi se requiera,
con el fin de obtener las mejores condiciones en calidad, oportunidad y precio;

D) Fortalecer el registro; control y seguimiento de las operaciones derivadas de las
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios; y

E) Programar de manera racional el volumen de bienes y servicios de uso generalizado
estrictamente necesarios para el desempeno de las funciones de las diferentes areas
del Consejo, considerando la disponibilidad presupuestal y el calendario de pagos;

5. DEFINICIONES

Adicionalmente a las definiciones contenidas en el articulo 2° de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos 'y Servicios del Sector Publico, <articulo 1° de su Reglamento y de los
conceptos comprendidos en el articulo 3° de/la Ley, para los efectos de las presentes
disposiciones, se entendera por:

e CONSTITUCION: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e REGLAMENTO: Reglamento de la Ley.de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

e [LV.A.: Impuesto al Valor Agregado.
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CONSEJO: Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion.
COMITE: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Consejo.

JUNTA DE GOBIERNO: Organo Colegiado de Servidores Piblicos, estructurado de acuerdo
al articulo 23 de la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

AREA REQUIRENTE.- Area del Consejo que presenta una necesidad de bienes, servicios o
arrendamientos, para llevar de manera adecuada sus funciones.

INSTRUMENTOS CONTRACTUALES: Pedido, Contrato de Colaboracibn Remunerada,
Contrato Simplificado, Contrato Abierto y Contrato.

PEDIDO: Documento administrativo justificante, en el que se especifican las descripciones
y cantidades de los bienes adjudicados, asi como los importes unitarios y precios totales,
condiciones de entrega y condiciones de pago, entendiéndose por justificantes las
disposiciones y documentos legales que determinen la obligacion de hacer un pago y, por
comprobantes los documentos que demuestren la entrega de las sumas de dinero
correspondientes.

CONTRATO DE COLABORACION REMUNERADA: Documento contractual, en el que se
consignan derechos y obligaciones reciprocas, cuya instrumentacion sera (inicamente para
los casos de Asesorias, Investigaciones y Estudios (Art. 19 de la Ley).

CONTRATO SIMPLIFICADO: Documento contractual, en el que se consignan derechos y
obligaciones reciprocas en el reverso de éste y los principales datos de las partes
contratantes en el anverso del mismo, cuya procedencia estard sujeta a las
especificaciones estipuladas en las presentes Politicas, Bases y Lineamientos y a las
formalidades que exige la normatividad vigente, aplicable a los casos en particular.

CONTRATO ABIERTO: Instrumento juridico contractual que contempla el acuerdo de dos o
mas voluntades que consignan derechos y obligaciones reciprocas, que necesariamente
debe-estipular un monto minimo y .un_monto maximo, y cuya formalizacién debera reunir
losrequisitos y formalidades de la legislacion que regula a la Administracion Publica
Federal en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y servicios (Art.
47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico), cuya
procedencia- estara sujeta ademas a las disposiciones contenidas en las presentes
Politicas, Bases y Lineamientos.

CONTRATO: Instrumento juridico-administrativo que contempla el acuerdo de dos o0 mas
voluntades que consignan derechos y obligaciones reciprocas, y cuya formalizacion debera
reunir los requisitos y formalidades de la legislacion que regula a la Administraciéon Publica
Federal en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y servicios (Art.
51.de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico), cuya
procedencia estara sujeta ademas a ‘las disposiciones contenidas en las presentes
Politicas, Bases y Lineamientos.

PROVEEDOR Y/0O PRESTADOR DEL SERVICIO: La contraparte de la relacion contractual
frente al Consejo.
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e GARANTIAS: Documento mediante el cual el proveedor y/o prestador del servicio asegura
el cumplimiento de sus obligaciones contraidas frente al Consejo (Art. 48 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico).

e PENA CONVENCIONAL: Prestacion a cargo del proveedor y/o prestador del servicio por
atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o por incumplimiento en las
condiciones de la prestacion del servicio contratado y/o adquisicion realizada (Art. 53 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico).

e RESCISION ADMINISTRATIVA: Procedimiento dirigido a concluir un contrato por
incumplimiento de las obligaciones a cargo del Proveedor y/o Prestador del Servicio (Art.
54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico).

e ADQUISICION MUEBLE: Acto juridico a través del cual se adquiere el dominio o propiedad
de un bien mueble incorporandolo al patrimonio del Consejo.

e ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES: Contrato mediante el cual dos partes
contratantes se obligan reciprocamente, una a conceder el uso o goce temporal de una
cosa, Yy la otra a pagar por ese uso o0 goce un precio cierto y determinado.

e LICITACION PUBLICA: Es el procedimiento administrativo por medio del cual la
Administracién Pudblica Federal elige como proveedor y/o prestador del servicio a la
persona, fisica o moral, que ofrece las condiciones mas convenientes para el Estado, la
cual puede ser Nacional o Internacional. (Art. 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos).

e INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y ADJUDICACION DIRECTA:
Procedimiento mediante el cual las dependencias y entidades bajo su responsabilidad,
podran optar por no llevar a cabo el procedimiento de licitacion publica, regulada por los
articulos 42 y 43-de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico.

6.--. SUPLETORIEDAD

Las ‘disposiciones del presente instrumento seradn sin perjuicio de lo dispuesto en los
ordenamientos especificos aplicables a las materias que regulan las mismas, por tanto éstas
seran aplicables supletoriamente a los presentes.

7 .- CRITERIOS DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y DISCIPLINA
PRESUPUESTARIA

La Subdireccion de Recursos Materiales, en.todos los actos, pedidos y contratos que celebre,
debera aplicar los criterios' de racionalidad, austeridad y disciplinas presupuestarias
contenidas-en el Presupuesto de Egresos.de la Federacion del Ejercicio Fiscal del ano que se
trate, asi como‘de los lineamientos, circulares o cualquier otra normatividad emitida para tal
efecto.
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La Subdireccion de Recursos Materiales, sera el responsable de establecer una planeacion y
programacion adecuada de los eventos que realice, derivados de la licitacién publica e
invitacion a cuando menos tres personas, a efecto de evitar la postergacion de dichos eventos,
y las publicaciones en el Diario Oficial de la Federacion, que pudieran resultar innecesarias.

La Subdireccién de Recursos Materiales, llevara a cabo los procedimientos de licitacion
plblica e invitacibn a cuando menos tres personas de conformidad con los criterios
establecidos en el presente instrumento y con la normatividad aplicable vigente, para lo cual
iniciard el procedimiento que corresponda una vez que haya recibido la documentacion
correspondiente debidamente requisitada, efectuando consolidaciones mensuales, con el
objeto de proceder a realizar las adquisiciones, arrendamientos y servicios preferentemente
por licitacién plblica, a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

8.- PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

La Subdireccion de Recursos Materiales, efectuara las adquisiciones de manera consolidada
mediante licitacién publica, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacién directa,
segln sea el caso, estableciendo como instrumento fundamental el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que comprende los articulos de mayor consumo por
las unidades administrativas del Consejo.

En la determinacion de los bienes a solicitar, se debera considerar por parte de las unidades
administrativas lo siguiente:

A) Ajustarse a los techos presupuestales aprobados, en donde el monto que por partida
se determine, se comprometera por parte de la Subdireccion de Recursos Financieros.

B) Verificar las existencias de los bienes comprendidos en el almacén, a fin de establecer
las cantidades de bienes de acuerdo a las necesidades de consumo real anual, para
evitar en lo posible se presenten posteriormente requisiciones extraordinarias o
modificaciones de estos bienes, que pueden afectar su suministro programado y la
disponibilidad presupuestal.

C) La Subdireccion de Recursos Materiales, podra convocar, adjudicar o llevar a cabo
adquisiciones, arrendamientos de bienes-muebles y servicios, solamente cuando se
cuente con saldo disponible, en el presupuesto aprobado y en la partida
correspondiente.

La Subdireccion de Recursos Materiales debera elaborar el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios estimado, el cual _pondra a consideracion del titular de la
Presidencia del Consejo o del Director de Administracion y Finanzas para su aprobacion;
posteriormente se pondra a disposicion de los interesados a través de la pagina de Internet del
CONAPRED a mas tardar el 30 de noviembre de cada ano, aplicable al siguiente ejercicio
fiscal. Una'vez consolidado y actualizado se enviara a la Secretaria de Economia a mas tardar
el 31 de marzo de cada ano.
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9.- DETERMI’NACI(’)N DE LOS MONTOS MAXIMOS DE
ACTUACION.

Para la determinacion de los montos de actuacion para las adquisiciones de bienes,
arrendamientos y servicios se deberan de tomar en consideracion los limites establecidos en
el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ano fiscal de que se trate, de
acuerdo a sus propios presupuestos autorizados. Los montos establecidos deberan de
considerarse sin incluir el .V.A.

10.- SERVICIOS DE CONSULTORIAS, ASESORIAS, ESTUDIOS E
INVESTIGACIONES.

Para la contratacién de servicios de consultorias, asesorias estudios e investigaciones el area
requirente previamente verificard si en los archivos del CONAPRED obra trabajo similar al
requerido, de no existir alguno debera elaborar y firmar dictamen en el que se especifique la
justificacion y la descripcion de actividades a realizar, manifestar que no cuenta con personal
capacitado o disponible para su realizacion.

El dictamen mencionado en el parrafo anterior, deberda acompanar la solicitud de verificacion
de la existencia o no de este tipo de contratos en los archivos de la Secretaria de Gobernacion.
En el supuesto de que se compruebe su existencia y los mismos satisfagan los requerimientos
del Consejo, no procedera la contratacién, con excepciéon de aquellos trabajos que sean
necesarios para su adecuacion, actualizacién o complemento.

Si la materia de los servicios se refiriese a lo establecido en el articulo 41 fraccion X, en el cual
deba aplicarse el procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, se debera invitar
por lo menos una institucién de educacion superior o centro de investigacion. Pero si la
materia de los servicios se refiriese a informacion reservada, en los términos establecidos en
la Ley Federal de Transparencia.y Acceso a la Informacion Pulblica Gubernamental, podra
autorizarse la contratacion mediante adjudicacion directa.

Finalmente, y de conformidad a lo establecido en el articulo 10, Gltimo parrafo del Reglamento
de la Ley. Concluida la prestacion del servicio, el titular del area requirente, debera emitir un
informe al Presidente del Consejo, con copia de conocimiento al Director de Administracion y
Finanzas, asi como del Organo Interno de Control, en el cual, con base en los entregables
pactados en el instrumento contractual, se evallie. el resultado obtenido y se indique la forma
en que contribuyeron al logro del objetivo para el cual se realiz6 la contratacion.

11.- ADQUISICION DE BIENES USADOS O RECONSTRUIDOS

Enveste tipo de casos, se debera realizar un estudio de costo beneficio, junto con un avallo
emitido por institucién de crédito, corredor plblico u otro tercero capacitado para ello. Lo
anterior debera ser expedido dentro de los seis- meses previos y vigentes al momento de la
adjudicacién del contrato respectivo, en ella 'se demostrara la conveniencia de su adquisicién
en comparacion con la compra de bienes nuevos. Ademas, el citado estudio debera integrarse
al expediente respectivo para cualquier efecto legal a que haya lugar.
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12.- ASPECTOS DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL

Los aspectos de sustentabilidad ambiental, estan enfocados basicamente en optimizar y
utilizar de forma sustentable los recursos, para disminuir costos financieros y ambientales,
esto es, la realizacion de acciones por parte de la Subdireccion de Recursos Materiales en
coordinacion con la Jefatura de Departamento de Almacén y Servicios Generales, con la
finalidad de ahorrar recursos que directa o indirectamente incidan en la conservacion de
nuestro medio ambiente.

Lo cual, puede lograrse a través de la utilizacion de materiales biodegradables, para evitar
contaminar nuestras aguas, en lo correspondiente a la utilizacion del papel, se emitiran
disposiciones por parte de las areas anteriormente mencionadas, con la finalidad de
establecer parametros que establezcan un adecuado e indispensable uso del mismo, asi como
solicitar material reciclado, fibras naturales no derivados de la madera o materias primas
provenientes de bosques y plantaciones que se manejen de manera sustentable, todo ello,
para evitar la deforestacion.

En este mismo orden de ideas, y en cumplimiento al “Acuerdo por el que se establecen
diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de papel y de la certificacion de manejo
sustentable de bosques por parte de la Administracion Publica Federal”, publicada el dia 05
de septiembre de 2007, en el Diario Oficial de la Federacién, en cuanto a la adquisicion de
mobiliario, serd necesario que en primera instancia se realice por parte de la Subdireccién de
Recursos Materiales en coordinacion con la Jefatura de Departamento de Almacén y Servicios
Generales, un analisis que demuestre la conveniencia de adquirir mobiliario hecho a base de
madera, como segunda accién y en caso de ser procedente la adquisicién, serd necesario que
se solicite a los proveedores, certificados emitidos por las instancias facultadas para poder
realizar la compra.

Finalmente, toda aquella disposicidon normativa emitida con la finalidad de proteger al medio
ambiente, sera considerada en-las presentes POBALINES, como si a la letra se insertasen y
seran las areas.antes mencionadas, las encargadas de instrumentar acciones que permita la
realizacion de lo dispuesto.

13.- EXCEPCION A LOS PLAZOS DE PRESENTACION DE
APERTURA A LICITACIONES PUBLICAS.

Los casos en que por razones de urgencia justificada sea necesario reducir el plazo para la
presentacion de apertura de proposiciones en las licitaciones publicas, se debera contar con la
justificacion correspondiente firmada por el titular del area requirente, siempre y cuando ello
notenga por objeto limitar la libre participacion de los licitantes.

14.- BASES DE LICITACION

La Subdireccion de Recursos Materiales ‘a ‘través de la Jefatura de Departamento de
Adquisiciones elaborara las bases de licitacion publica, asi como las de invitacion a cuando
menos tres personas a que se refieren'los articulos 26, 31,42 y 43 de la Ley y sus correlativos
del Reglamento, las que deberan contener las especificaciones técnicas para desarrollar los
procedimientos respectivos. El contenido de las bases debera garantizar las mejores
condiciones de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez, transparencia y trato
equitativo a los licitantes.
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15.- CRITERIOS DE ADJUDICACION

Los criterios de adjudicacion para la Licitaciéon Pdblica e invitacion a cuando menos tres
personas seran:

= Calidad; Oportunidad de entrega; precio solvente mas bajo, y Cumplimiento total de lo
solicitado en bases;

= Tratdandose de servicios, podra utilizarse el mecanismo de puntos y porcentajes para
evaluar las propuestas, en el que el rubro relativo al precio tendra un valor porcentual
del cincuenta por ciento, indicando en las bases la ponderacién que correspondera a
cada uno de los demas rubros que seran considerados en la evaluacion, de acuerdo
con los lineamientos que para tal efecto emita la Secretaria de la Funcion Publica.
Asimismo, cuando sea necesario, en el caso de servicios se solicitara el desglose de
precios unitarios, precisando de qué manera sera utilizado éste, y

= Podra establecerse el relativo al de costo beneficio, siempre y cuando sea definido,
medible, y aplicable a todas las propuestas.

Lo anterior de conformidad a lo establecido en el articulo 36 y 36 BIS de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En la evaluaciéon técnica, en su caso, se dara preferencia a personas con discapacidad o a la
empresa que cuente con personal con discapacidad en una proporcion del cinco por ciento
cuando menos de la totalidad de su planta de empleados, cuya antigiedad no sea inferior a
seis meses; antigliedad que se comprobara con el aviso de alta al régimen obligatorio del
Instituto Mexicano del Seguro Social, lo anterior de conformidad al articulo 14 de la Ley de
adquisiciones Arrendamientos y servicios del Sector Publico.

16.- EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA

En el caso:de compras o contratacion de servicios, correspondientes al area administrativa, la
Subdireccion de Recursos Materiales, verificara que la evaluacion de proposiciones incluya los
criterios suficientes, a efecto de emitir la evaluacion de la propuesta técnica con los términos
de “redine los requisitos” o “no.-redne los requisitos”, el cual serd manifestado mediante
documento denominado “Dictamen Técnico”.

Para el caso de las areas requirentes, elaboraran y firmaran las evaluaciones
correspondientes; cuidando elegir a los proveedores y/o prestadores del servicio que cumplan
contodos los requisitos, para seleccionar al que presente la oferta solvente mas baja y con la
calidad requerida, de conformidad con los articulos 36 y 36 Bis de la Ley, o en su defecto
dictamen aprobatorio, en el caso de aplicarse el método establecido en el articulo 41-Ay 41-B
del Reglamento de la Ley.

17.- DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA

Por regla general las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de
servicios de cualquier naturaleza, se adjudicaran y llevaran a cabo a través de licitaciones
publicas de conformidad con los procedimientos y formalidades que para tal efecto establezca
la legislacion aplicable en la materia; dicho procedimiento podra exceptuarse en los términos y
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condiciones regulados por los ordenamientos correspondientes y los considerados en las
presentes Politicas, Bases y Lineamientos.

El Consejo se abstendra de recibir propuestas o celebrar contrato alguno con las personas
referidas en el Articulo 50 y 60 ultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico; asimismo los licitantes, deberan estar al corriente del pago de sus
impuestos tal y como lo dispone el articulo 32-d del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Previo a la emisién de la convocatoria, las bases de licitacion cuyo presupuesto en conjunto
represente al menos el cincuenta por ciento del monto total a licitarse por el Consejo en cada
ejercicio fiscal, éstos deberan ser difundidos a través de la pagina de Internet del CONAPRED,
al menos durante cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente al de su difusién en
dicho medio, y para recibir los comentarios pertinentes al respecto se enviaran al correo
electrénico: adquisiciones@conapred.org.mx o bien, podrd optarse por invitar a los
interesados, profesionales, cAmaras o asociaciones empresariales del ramo para participar en
la revision y opinion de las mismas.

Posteriormente, seran puestos a consideracidon del Subcomité Revisor de Bases, con la
finalidad de que los servidores publicos integrantes de la misma, realicen los cambios o
sugerencias que crean pertinentes, posteriormente la Jefatura de Departamento de
Adquisiciones elaborara la inserciébn a publicarse, con la finalidad de que sea cotizada y
finalmente publicada en el Diario Oficial de la Federacion, de conformidad con el
procedimiento y precios que establezca el propio organismo publicador.

En este mismo orden de ideas y a la par de lo sehalado en parrafo anterior, la Jefatura de
Adquisiciones, con la Supervision de la Subdireccion de Recursos Materiales, enviara al
sistema COMPRANET, la informacion mas destacada de la licitacidon que se lleve a cabo, lo
anterior de conformidad con el articulo 27 de la ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Puablico.

Es de senalar-que el 'Consejo-aceptara y realizard todos sus procedimientos de licitacion
publica mediante el uso de medios de- comunicacion electronica, salvo en los casos
justificados .que autorice la Secretaria de la Funcion Pulblica o que los licitantes opten por
presentar'sus escritos durante el acto de presentacion y apertura de propuestas.

El procedimiento para llevarla a_cabo se encuentran sehalados en los articulos 33, 34, 35,
36,36-BISy 37 de la Ley.

18.- PLAZO PARA CONSERVAR LAS PROPUESTAS
PRESENTADAS POR PARTE DE LOS LICITANTES

Las propuestas desechadas durante la licitacion plblica y las invitaciones a cuando menos
tres .personas, podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos
sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo,
salvo que-exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las propuestas deberan
conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes;
agotadas dichas instancias el Consejo podra entregar o destruir en su caso, dichas
propuestas.

La Subdireccién de Recursos Materiales conservara en forma ordenada y sistematica toda la
documentacién e informacion electrénica comprobatoria de los actos y contratos materia de
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estos lineamientos, cuando menos por un lapso de tres anos, contados a partir de la fecha de
su recepciodn; excepto la documentacion contable, en cuyo caso se estara a lo previsto por las
disposiciones aplicables.

19.- RESPONSABLES PARA EFECTUAR LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DE LICITACION PUBLICA E INVITACION
A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

El personal facultado para presidir, conducir y suscribir documentos en los actos inherentes a
los procedimientos de licitaciéon pulblica e invitaciébn a cuando menos tres personas, seran
indistintamente cuando menos uno de los siguientes Servidores Publicos, quienes estaran
también facultados para emitir y firmar fallos.

e Director de Administracion y Finanzas
e Subdirector de Recursos Materiales
o Jefe del Departamento de Adquisiciones

19.1. FIRMA DE LAS MODIFICACIONES

Las modificaciones que se efectlien a los contratos, deberan formalizarse por los servidores
publicos que tengan facultades para suscribirlos, con la dictaminacién previa de la Direccién
Juridica, Planeacion y Evaluacion del Consejo.

20.- MODALIDADES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION DE LAS ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS

A) ADJUDICACION DIRECTA

Para el caso de adquisiciones, arrendamientos o servicios al amparo del articulo 42 de la
ley,-cuyo monto de contratacion se ‘encuentre bajo el procedimiento de adjudicacion
directa conforme a los montos establecidos en el PEF de cada ano, se solicitara cotizacion
al proveedor y/o prestador del servicio, misma que debera presentarla por escrito a la
Subdireccion de Recursos Materiales, a fin de proceder a verificar que se cumpla con lo
solicitado y que los precios propuestos correspondan a los vigentes en el mercado.

Para operaciones que sean mayores al 20% del monto de adjudicacién directa que
establece el PEF en el ejercicio fiscal de que-se trate, preferentemente se obtendran 3
cotizaciones de los bienes o servicios a contratar, ya sea por escrito, via electronica o por
via telefénica a fin de poder comparar calidad, oportunidad de entrega, precios en el
mercado y demas circunstancias pertinentes:

Para la integracion de los expedientes se debera contar con la documentacion siguiente:

— Requisicién con suficiencia presupuestal autorizada

— Documento.con el cual acredite personalidad juridica

— Registro Federal de /Causantes

— Copia de identificacion oficial y con fotografia del representante legal
— Instrumento Contractual

12
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B) ADJUDICACION POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

Para llevar a cabo el procedimiento de adjudicacién por invitacion a cuando menos tres
personas, la Subdireccion de Recursos Materiales debera solicitar a las areas requirentes
la documentacion siguiente:

— Oficio de peticion de los servicios, bienes o arrendamientos solicitados, dirigido a la
Subdireccion de Recursos Materiales

— Requisicién con suficiencia presupuestal autorizada

— Entregar las fichas técnicas del concurso, en el cual se describa de manera clara y
precisa el objeto de la contratacion. La elaboracion de la ficha sera responsabilidad del
area que la elabore.

No se podra adquirir bienes de marca determinada, salvo que existan razones justificadas.
Las areas requirentes bajo su responsabilidad, haran constar dichas razones por escrito.

El Consejo se abstendra de recibir propuestas o celebrar contrato alguno con las personas
referidas en el Articulo 50 y 60 (ltimo parrafo de la Ley; asimismo los licitantes, deberan
estar al corriente del pago de sus impuestos tal y como lo dispone el articulo 32-d del
Cédigo Fiscal de la Federacion.

Para llevar a cabo la adjudicacién por invitaciéon restringida a cuando menos tres personas
la Subdireccion de Recursos Materiales se sujetara al siguiente procedimiento:

— Someter las bases a consideracion del Subcomité Revisor de Bases del Consejo, previo
estudio de mercado, para que éstas puedan ser aprobadas y proceder la Subdireccion
de Recursos Materiales a enviar los oficios de invitacion.

— Celebrar juntas de aclaracién a las bases en caso de estimarlo conveniente.

— Para el acto' de apertura del sobre con las proposiciones, se debera contar con minimo
tres propuestas susceptibles a .evaluar por partida, verificando inicialmente que
cuando menos tres propuestas.cumplan con todos los documentos solicitados en las
bases del concurso, rubricando todas y cada una de las hojas que integren la
propuesta, de no ser asi el evento debera declararse desierto.

= <El area solicitante debera llevar a cabo el analisis detallado de las propuestas
presentadas para verificar.que éstas cumplan con los requisitos técnicos de los bienes
o servicios requeridos, con la finalidad de que entregue “Dictamen Técnico” con los
resultados obtenidos de las evaluaciones realizadas y esta sea la base para la emision
del fallo correspondiente.

—/ Las propuestas deberan ser rubricadas en todas y cada una de las hojas que la
integren por los licitantes participantes, para este evento debera contarse con la
presencia de un representante del 6rgano interno de control de acuerdo a lo estipulado
en el Articulo 43 Fraccion | de la ley. de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

— Una vez hecha la evaluacion de las propuestas, el instrumento contractual se
adjudicara al proveedor y/o prestador del servicio que relina las condiciones legales,
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técnicas y econdmicas requeridas por la convocante y la propuesta mas baja o en su
caso la mas solvente.

— Aviso de Fallo.

La Subdireccion de Recursos Materiales difundira la invitacion en el pizarron de Oficialia de
Partes y en lugar visible, o en su pagina de Internet a titulo informativo, incluyendo quienes
fueron invitados, por el espacio de 5 dias posteriores a la invitacion a proveedores y/o
Prestadores de Servicios participantes.

21.- FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

La adjudicacién del contrato obligara al Consejo y a la persona en quien hubiere recaido, a
formalizar el documento relativo dentro de los veinte dias naturales siguientes al de la
notificacién debidamente comprobados y se relacionen directamente con la licitacion o de las
excepciones a la misma, de que se trate.

El atraso del Consejo en la formalizaciébn de los contratos respectivos, o en la entrega de
anticipos, prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones asumidas por
ambas partes.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en forma
parcial ni total en favor de cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en
cuyo caso se debera contar con el consentimiento del Consejo.

Previo a la formalizacién de los contratos el area de la Subdireccién de Recursos Materiales,
verificara la veracidad de la informacion presentada en la documentacion del proveedor y/o
prestador del servicio.

El personal facultado para firmar-instrumentos contractuales sera el Presidente del Consejo o
en su defecto-el Director de Administracion y Finanzas, con la dictaminacion juridica del
Director Juridico, Planeacion y Evaluacion del Consejo.

Para el caso establecido en el articulo 41 fracciones I, Il y Xll, bastara la autorizacién del
Presidente del Consejo, o en su defecto del-Director de Administracion y Finanzas. La
autorizacion debera elaborarse mediante Acuerdo, el cual debera estar debidamente fundado
y motivado por parte del area requirente para proceder a la contratacion correspondiente.

22.- MEDIDAS APLICABLES PARA ADJUDICAR A LAS MICRO,
PEQUENAS Y MEDIANA EMPRESA

Para fomentar el desarrollo y la participacion de-las empresas nacionales, micro, pequenas y
medianas; el Consejo procurara que las_operaciones comprendidas en los supuestos de
excepcion-a‘la licitacion publica, sean adjudicadas a aquellas, cuando menos el cincuenta por
ciento del valor de los contratos.
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23.- SERVICIOS GENERALES

La Subdireccion de Recursos Materiales, girara las instrucciones pertinentes a la Jefatura de
Departamento de Almacenes y Servicios Generales, para consolidar las necesidades de
servicios de las unidades administrativas del Consejo con la finalidad de que se programen las
licitaciones publicas y los casos de excepcién que asi lo ameriten, para la contratacion de los
siguientes servicios:

— De limpieza integral a inmuebles.

— De fumigacion.

— De mantenimiento preventivo y correctivo a maquinas de escribir.
— De transportacion de personal.

— De mantenimiento correctivo y preventivo a bienes informaticos.
— De fotocopiado.

— De mantenimiento correctivo y preventivo a equipos de sonido

— De mantenimiento correctivo y preventivo a equipos de facsimil.

— De alimentacion de personas.

— De jardineria.

— De mantenimiento correctivo y preventivo a equipos de radio comunicacion.
— De mantenimiento correctivo y preventivo a elevadores.

— De mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de seguridad.
— De mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de aire acondicionado.
— De adquisicion de vales de gasolina

— De mensajeria

— De seguros de bienes patrimoniales

— De servicio telefénico.

— Mantenimiento y conservacion de vehiculos.

— De servicios de'vigilancia en instalaciones.

— Seguros de Bienes Patrimoniales y de Personas.

Lo anterior debera considerarse enunciativo mas no limitativo.

24.- DE LOS INSTRUMENTOS CONTRACTUALES
A) PEDIDO

El" Consejo podra celebrar pedidos con personas, fisicas o morales, para adquisiciones,
materiales y suministros. Los pedidos deberan ser-firmados y autorizados por la Subdireccién
de Recursos Materiales y el proveedor o el prestador del servicio.

Para la“celebracion de los mismos, se debe considerar como monto de aplicacion el rango
minimo.de $1.00 (un peso 00/100 M.N.).y un maximo de $20,000.00 (Veinte mil pesos
00/100 M.N), las anteriores cantidades seran consideradas sin I.V.A.

La elaboracion-de' lospedidos ‘correrd a cargo de la Jefatura de Departamento de
Adquisiciones; pero en 'lo correspondiente a la supervision correrd a cargo de las distintas
areas solicitantes del Consejo en coordinacion con la Subdireccion de Recursos Materiales.
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B) CONTRATO SIMPLIFICADO

El Consejo podra celebrar contratos administrativos simplificados con personas, fisicas o
morales, para adquisiciones, materiales y suministros, servicios generales, arrendamientos de
bienes muebles e inmuebles, capacitacion, entre otros, los cuales deberan reunir los requisitos
que para tal efecto senale la normatividad vigente, aplicable a los casos en particular.

Asimismo, éste instrumento contractual debera ser elaborado por la Jefatura de Departamento
de Adquisiciones, supervisado por la Subdireccién de Recursos Materiales, con el Visto Bueno
del area usuaria y con la autorizaciéon del Presidente del Consejo; en lo correspondiente al
cumplimiento de los mismos estara a cargo de las distintas areas solicitantes del Consejo en
coordinacién con la Subdireccion citada.

Para la celebracion de los mismos, se debe considerar como monto de aplicacion el rango
minimo de $20,001.00 (Veinte mil un pesos 00/100 M.N) y hasta el monto maximo de
actuaciéon aplicable al monto de adjudicacién directa que para tal efecto, se emita en el
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién del ejercicio fiscal correspondiente, sin
considerar .V.A.

C) CONTRATO

Este tipo de instrumento procedera para todos los casos en que el Consejo requiera formalizar
sus compromisos a través de los mismos, lo anterior sin perjuicio de optar por la formalizacién
de contratos simplificados y de pedidos, siempre y cuando estos (ltimos se apeguen a los
requisitos de procedencia en los ordenamientos aplicables y a los criterios estipulados en el
presente instrumento.

La elaboracion correrda a cargo de la Jefatura de Departamento de Adquisiciones, la
dictaminacién sera por parte de-la Direccién Juridica, Planeacién y Evaluacion; la supervision
por parte de la-Subdireccion de Recursos Materiales conjuntamente con las areas solicitantes
y la autorizacién por parte del Presidente del Consejo.

Para la celebracion de/los mismos, se debe considerar como monto de aplicaciéon el rango
minimo de $50,000.00 (Cincuenta mil pesos 00/100 M.N), sin estipular una cantidad maxima
para la celebracion de los mismos; lo anterior, sin-considerar .V.A.

Cualquier manifestacion de incumplimiento a las obligaciones contraidas por la cocontratante
debera ser notificada a la Jefatura de Departamento de Adquisiciones, antes de la conclusion
de la vigencia contractual.

D) CONTRATOS O PEDIDOS ABIERTOS

La Subdireccion de Recursos Materiales, podra celebrar contratos o pedidos abiertos conforme
al articulo 47 de la Ley, senalando en su caso:en las bases esta condicion y que la prestacion
de los servicios contratados se prestara en forma directa.

El procedimiento de elaboracion.-correrda por parte de la Jefatura de Departamento de
Adquisiciones, laSupervision por parte de la Subdireccion de Recursos Materiales y la
autorizacion de los contratos sera de conformidad a la naturaleza del instrumento contractual.
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E) CONTRATO DE COLABORACION REMUNERADA

La Subdireccion de Recursos Materiales, podra celebrar contratos de colaboracion
remunerada, Unica y exclusivamente para aquellos casos que regula el articulo 19 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Previa a la formalizacion de este instrumento, el area de la Subdirecciébn de Recursos
Materiales, debera contar con requisicion que contenga suficiencia presupuestal autorizada,
oficio de peticion por parte del area solicitante, las autorizaciones y documentos generados en
razén de busqueda de archivos por parte de SEGOB, y las autorizaciones hechas por parte del
Grupo Interdisciplinario Dictaminador, asi como la documentacién legal y administrativa del
prestador del servicio.

A la conclusion del instrumento antes citado, el area solicitante de los servicios, debera
cumplir con lo requerido en el Gltimo parrafo del articulo 10 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones.

El procedimiento de elaboracién correra por parte de la Subdireccion de Recursos Materiales,
la Supervision por parte del area requirente, la representacion legal del Consejo por parte del
Director de Administracién y Finanzas y la Dictaminacién por parte del la Direccion Juridica.
Para la formalizacion de cualquier instrumento contractual sera indispensable contar con la
siguiente documentacion del Proveedor y/o Prestador del Servicio:

Copia de acta constitutiva en el caso de persona moral

Copia de poder notarial del representante legal

Copia de RFC de la empresa

Copia de Identificacion Oficial y con fotografia del representante legal
Copia de comprobante de domicilio

25.- FORMAY LUGAR DE PAGO

Sera por servicio devengado o bien entregado, con excepcion de los anticipos, y contra entrega
de la factura correspondiente debidamente validada por la Subdireccion de Materiales y/o en
su defecto las areas requirentes del servicio, adquisicion o arrendamiento; la factura debera
presentarse para su cobro antela Subdireccidon de Recursos Financieros, quien la turnara al
area- correspondiente para su revision y de ser procedente efectuar el pago dentro de los
términos que senala la Ley de la materia.

Asimismo podran realizarse pagos a través de medios de comunicacion electronica, siempre y
cuando asi lo convengan ambas partes y existan los medios para llevarlos a cabo.

26.- . ANTICIPOS

El Consejo no otorgara anticipos para la adjudicacion de pedidos o contratos. Los casos en que
por razones/fundadas se otorguen anticipos, se deberan apegar a lo establecido en los
Articulos 13, 31 Fraccion XlIl y. 48 Fraccion | de la Ley y 32 de su Reglamento. El anticipo podra
otorgarse hasta por 'un 50% del-monto total del pedido o contrato adjudicado; el importe del
anticipo que se otorgue debera pactarse bajo la condicién de precio fijo. Para cada uno de
estos casos, sera necesaria la autorizacion escrita del Director de Administracion y Finanzas.
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La garantia debera constituirse mediante fianza por la totalidad del anticipo y en la misma
moneda en la que se otorgue.

27.- GARANTIAS

A fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los contratos, la buena
calidad de los bienes y servicios, asi como evitar vicios ocultos, la Subdireccion de Recursos
Materiales, solicitara fianza expedida por compania afianzadora legalmente constituida, a
favor del Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion. Las fianzas deberan entregarse en
original, a la Subdireccién de Recursos Materiales, quien las mantendra bajo guarda y custodia
hasta que el proveedor y/o prestador del servicio solicite expresamente su liberacion, una vez
concluidas sus obligaciones con la Entidad.

27.1. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

La fianza de cumplimiento, debera entregarse dentro de los 10 dias naturales posteriores a la
firma del contrato, por el 10% o 20% del monto total del contrato, sin incluir el Impuesto al
Valor agregado, en los términos de lo dispuesto en los Articulos 48 de la Ley y 68 del
Reglamento.

En caso de que en un mismo procedimiento se adjudiquen varios contratos a un proveedor y/o
prestador del servicio, se deberan sumar los importes sin incluir I.V.A., de los contratos, y del
monto total que resulte, presentarse la fianza de cumplimiento.

Se exceptlia a los proveedores y/o prestadores de los servicios adjudicados de presentar la
péliza de fianza en los siguientes casos:

e Cuando los bienes sean entregados o los servicios sean proporcionados, dentro de los
diez dias naturales siguientes a la firma del contrato.

e Cuando-el importe de los contratos oscile entre los $20,000.00 y hasta el monto de
adjudicacion directa. Para lo cual'serd necesario que el area requirente de forma
escrita, debidamente sustentado 'y justificado, solicite al Presidente del Consejo la
excepcion mencionada. (articulo 48 segundo parrafo de la Ley)

27.2. OTRAS FORMAS DE GARANTIZAR LOS INSTRUMENTOS CONTRACTUALES

Dado que la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, en su articulo 79
establece otras formas de garantizar las obligaciones surgidas por parte de las Dependencias
y Entidades de la Administracion Publica, el Consejo.admitira las siguientes:

e Depésito de dinero constituido ante el Consejo

e . Depéosito de dinero constituido a través-de certificado o billete de depdsito expedido
por institucion de crédito autorizada, a nombre del Consejo

e . Carta de crédito irrevocable, expedida por institucion de crédito autorizada, a nombre
del-Consejo

e Cheque certificado o de caja expedido a nombre del Consejo

En caso de admitirse alguna de las enunciadas anteriormente, debera ser por el 20% del
importe total y sin incluir el I.V.A.
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27.3. GARANTIA DE ANTICIPO

Esta garantia debera cubrir el 100% del anticipo (incluyendo el LV.A.) y serd entregada
previamente al otorgamiento del anticipo, cuya fecha se establecera en el contrato.

El Consejo, sélo otorgara anticipos hasta por un 30% del monto total del contrato, siendo las
areas requirentes facultadas para tramitar la autorizacién por escrito, ante el Presidente del
Consejo o del Director de Administracion y Finanzas, la cual es requisito indispensable para el
pago de anticipos.

Las areas requirentes del bien o servicio, remitiran la justificacion debidamente motivada y
fundada sobre las causas por las que solicitan pago por concepto de anticipo.

Todas las garantias deberan ser entregadas a la Subdireccion de Recursos Materiales, y en
caso de devolucion de las mismas, los proveedores y o prestadores deberan hacerlo de forma
escrita y solicitdndola al area antes mencionada.

28.- PENAS CONVENCIONALES

La Subdireccion de Recursos Materiales elaborara el calculo de las penas convencionales,
previa notificacion por escrito realizada por parte del area usuaria del incumplimiento
suscitado; en cuestion de bienes, sera la Jefatura de Departamento de Almacenes y Servicios
Generales quien debera realizar tal notificacion. Una vez realizado lo anterior, y previa revision
al calculo, la Subdireccion de Recursos Materiales enviara oficialmente a la Subdireccion de
Recursos Financieros la notificacion correspondiente para que aplique en su caso, los
descuentos aplicables en las facturas presentadas.

La pena convencional sera del 1% (uno por ciento), pero en algunos casos la Subdireccion de
Recursos Materiales.podra determinar una pena mayor o menor, cuando ponga en riesgo la
adecuada prestacion del servicio-o de'la entrega oportuna del bien; sera sancionado por cada
dia de atraso ‘en funcion de los bienes 0 servicios no entregados o prestados oportunamente,
sin considerar L.V.A. y en las operaciones ‘en que se pactare ajuste de precios, la penalizacién
se calculara sobre el precio ajustado.

La pena convencional debera ser determinada-desde el momento de la adjudicacion del
instrumento contractual respectivo.

29.- CONVENIOS MODIFICATORIOS

Ademas de los supuestos mencionados en el articulo 52 de la Ley, el Consejo podra efectuar
modificaciones a sus contratos vigentes las que _podran versar en trabajos complementarios
que se requieran para concluir aquellos originalmente contratados, para lo anterior el area
solicitante debera requerir por escrito a la Subdireccion de Recursos Materiales gire sus
instrucciones a la Jefatura de Departamento de Adquisiciones, para que elabore la
modificacién a la que se refiere este numeral.

Las modificaciones anteriores no deberan otorgar condiciones que impliquen ventaja sobre
cualquier otro proveedor y/o prestador de servicio. En los casos en que los instrumentos
contractuales sean modificados, prestador del servicio y/o proveedor debera presentar y
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actualizar al Consejo la garantia otorgada para el cumplimiento de las obligaciones
originalmente pactadas en los términos consignados en el convenio modificatorio respectivo.

Los servidores Publicos facultados para firmar los convenios modificatorios, seran los mismos
que se enunciaron en el punto 20 de las presentes politicas, bases y lineamientos.

30.- SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL

Las areas requirentes seran las responsables del seguimiento y supervision del cumplimiento
de los instrumentos contractuales que éstas soliciten, para ello, al presentar el prestador del
servicio y/o proveedor su documento justificativo de pago, debera contener el Visto Bueno (Vo.
Bo.) del area requirente, en el cual manifiesten que han recibido de manera completa y
satisfactoria los servicios y/o bienes requeridos Asimismo el area requirente esta obligada a
contar de manera documentada de la calidad de los trabajos recibidos como del cumplimiento
de los tiempos de entrega por parte de los proveedores y/o prestadores del servicio. Para
llevar a cabo lo anterior, el area requirente contara con una copia del contrato celebrado, que
sera otorgado por parte de la Jefatura de Departamento de Adquisiciones.

Una vez concluidos los instrumentos contractuales, las areas solicitantes deberan notificar por
escrito a la Subdireccion de Recursos Materiales dentro de los diez dias naturales siguientes a
la conclusion de las vigencias contractuales, la debida y satisfactoria conclusion de los
mismos, manifestando expresamente que no existen derechos ni obligaciones entre las partes
y por lo tanto éstos se encuentran debidamente devengados, asi mismo, y para el caso de que
se hayan otorgado anticipos debera manifestarse que éstos han sido satisfactoriamente
amortizados, sera hasta éste momento que podran solicitarse la devolucion de las garantias
otorgadas.

31. INCUMPLIMIENTO DE LOS INSTRUMENTOS
CONTRACTUALES

Las areas solicitantes seran las responsables de notificar por escrito a la Subdireccion de
Recursos. Materiales el incumplimiento del proveedor y/o prestador del servicio, de las
obligaciones contractuales dentro de los tres dias habiles siguientes a la manifestacién del
incumplimiento.

Actualizado el supuesto anterior, la Subdireccion de Recursos Materiales solicitara de
inmediato la intervencion de la Direccion Juridica, Planeacion y Evaluaciéon y del area
requirente, para cumplimentar el procedimiento establecido en el numeral 34 de las presentes
Politicas, Bases y Lineamientos.

La ‘Subdireccion de Recursos Materiales y la Direccion Juridica, Planeacion y Evaluacion, no
seran.-responsables de la falta de iniciacion oportuna de cualquier procedimiento de ejecucién
contractual que no les sea notificado en los:términos y plazos establecidos en el presente
punto, ni de la debida substanciacion de los-procedimientos que se inicien, cuando éstas no
cuenten con‘los elementos que le deba proporcionar el area solicitante.
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32.- PRORROGAS

Unicamente habra prorrogas cuando previo al vencimiento de las fechas de cumplimiento
estipuladas originalmente en el contrato respectivo, y a solicitud expresa y por escrito del
proveedor y/o prestador del servicio en que senale que derivado de situaciones por caso
fortuito o de fuerza mayor, o por causas atribuibles al mismo Consejo, 0 por situaciones
ajenas al mismo fundado y motivado, se podra modificar el contrato o pedido a efecto de
diferir la fecha para la entrega de bienes y/o prestacion de los servicios. En este supuesto
debera formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no procediendo la aplicacion de
penas convencionales

33.- RESOLUCION CONTRACTUAL

Cuando se incumplan las obligaciones derivadas de lo estipulado en los pedidos o contratos, o
de las disposiciones legales que sean aplicables, o bien por causas de interés general, la
Subdireccion de Recursos Materiales, previa notificacion por parte de la Direccion Juridica,
Planeacion y Evaluacion del Consejo procedera la rescision, nulidad o terminacién anticipada
de los pedidos y contratos.

En estos casos, la Subdireccion de Recursos Materiales notificara a las areas
correspondientes con el fin de que no se afecte el desarrollo de sus operaciones y que se
emprendan oportunamente las acciones para obtener otro proveedor de los bienes o prestador
de servicios.

Por lo anterior, compete a la Direccién Juridica, Planeacién y Evaluacion la instauracion,
seguimiento y conclusion de los procedimientos juridicos correspondientes, asi como el
integrar la documentacion necesaria para la debida substanciacion de los mismos.

34.- RESCISION ADMINISTRATIVA CONTRACTUAL

De conformidad con lo establecido en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, la Direccidon Juridica, Planeacién y Evaluacion
podra-declarar la rescision administrativa contractual, atendiendo a lo siguiente:

I Debera contar con acta administrativa elaborada por el area requirente, en la que se
describa  claramente en que fecha inici6 el incumplimiento de las obligaciones
contractuales, asi como €l periodo de calendarizacion establecida y la cual se dejo de
cumplir, asi como otras circunstancias que se consideren relevantes;

II.  Contar con el oficio que le hayan notificado. al proveedor y/o prestador del servicio la
Subdireccion de Recursos Materiales del"CONAPRED, en donde se le comunicé el
incumplimiento en que incirri6. Lo anterior, a efecto de que en un término de 5 dias
habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso, las pruebas que
estime pertinentes;

lIl. < EI area requirente y la Subdireccion de Recursos Materiales (ambos del CONAPRED)
revisaran las observaciones, alegatos y pruebas aportados por el proveedor y/o
prestador del servicio, y valoraran la conveniencia de continuar con el servicio, 0 en
su caso, rescindir el contrato. Lo que haran del conocimiento, por escrito, de la
Direccion Juridica, Planeacion y Evaluacion dentro de los 2 dias habiles siguientes al
vencimiento del plazo que senala la fraccion Il que antecede;
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IV.  La Direccién Juridica, Planeacion y Evaluacién, considerara los argumentos y pruebas
que se hubieren hecho valer, con los que emitira determinacion debidamente
fundada y motivada, misma que sera comunicada al proveedor y/o prestador del
servicio, dentro de los 15 dias habiles siguientes a lo senalado en la fraccién | del
articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

V. Una vez notificada la rescisiébn administrativa contractual al proveedor y/o prestador
del servicio, se hara del conocimiento del Organo Interno de Control, dentro de los 3
dias habiles siguientes a fin de que por su conducto valore la pertinencia de dar vista
a la Secretaria de la Funcion Publica, para los efectos del articulo 60 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Derivado de lo anterior, y cuando existan obligaciones pendientes por cumplir por parte de los
proveedores y/o0 prestadores del servicio, la Direccion Juridica, Planeacién y Evaluacion, sera la
encargada de llevar a cabo el procedimiento de ejecucién de las garantias ante la Afianzadora
correspondiente, asi como de los demas actos juridicos que lleguen a originarse.

35.- TERMINACION ANTICIPADA CONTRACTUAL

El CONAPRED podra dar por terminado anticipadamente el contrato sustentando mediante
dictamen que precise los motivos que la originen, cuando concurran razones de interés
general, o bien cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o
servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de
las obligaciones pactadas, se ocasionaria alglin dano o perjuicio al estado. En estos supuestos
el Consejo reembolsara al proveedor y/o prestador del servicio los gastos en que haya
incurrido siempre que estos hayan sido razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el presente contrato.

Para efectuar el pago al proveedor y/o prestador del servicio, dentro de los 10 (diez) dias
naturales siguientes.a la notificacion de la terminacion anticipada, debera presentar ante la
Subdireccion de Recursos Materiales 'un estudio que incluya costo de los servicios prestados
y/0 bienes ‘entregados que justifiquesu solicitud; dentro de igual plazo el Consejo debera
resolver sobre la procedencia de la peticidn, para lo cual debera celebrarse convenio entre las
partes.

Si transcurridos los 10 (diez) dias naturales el proveedor y/o prestador del servicio no
presentare el estudio de costos de los servicios -prestados y/o bienes entregados, no tendra
derecho a reclamar cantidad alguna.

36.- DISPOSICIONES FINALES

A) MODIFICACIONES Y ADICIONES.
Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos podran ser modificados y adicionados en
cualquier .tiempo, las modificaciones y adiciones deberan ser aprobadas por el Comité y

aprobadas por la Junta de Gobierno, hecho lo anterior formaran parte integrante del presente
ordenamiento.
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Y
B) NORMATIVIDAD APLICABLE.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos deberan sujetarse a las disposiciones
normativas contenidas en las mismas, por lo que en caso de que éstas se modifiquen,
abroguen o deroguen se entendera que el presente ordenamiento debera sujetarse a los
términos de la modificacion, abrogacion y derogacion correspondiente, siendo aplicables a
éstos los que se encuentren en vigor al momento de la realizacion de los actos juridicos
administrativos.

C) CIRCULARES INTERNAS.

Las circulares internas y demas disposiciones que sean emitidas por el presidente del Consejo,
formaran parte del presente instrumento como si a la letra se insertasen.

D) INCUMPLIMIENTO A LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS.
El incumplimiento a las presentes Politicas, Bases y Lineamientos serd sancionado de

conformidad con lo estipulado en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos.
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