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LINEAMIENTOS PARA LA GESTION Y DIFUSION DE NORMATIVIDAD EN EL PORTAL
INSTITUCIONAL Y EN LA NORMATECA INTERNA DEL CONSEJO NACIONAL PARA PREVENIR LA
DISCRIMINACION

Objeto

Establecer y regular la operacion del apartado de difusidon normativa del portal institucional publico
y normateca interna, para que ésta permita consultar de forma 4gil, segura y confiable todas las
disposiciones normativas que se emiten dentro del ambito de operacién del Organismo, las cuales
son de observancia general para todos los servidores publicos del Organismo y, a su vez, se incentive
el cumplimiento de la normatividad establecida.

Marco Juridico (concentrado)

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

e Estatuto Orgdnico del Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion

e Acuerdo por el que se instruye a las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Federal, asi como la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion
en las materias que se indican (publicado en el Diario Oficial de la Federacion en fecha 10
de agosto de 2010).

e Acuerdo por el que modifica al diverso por el que se instruye a las dependencias y entidades
de la Administracién Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a
abstenerse a emitir regulacién en las materias que se indican, publicado el 10 de agosto de
2010 (publicado en el Diario Oficial de la Federacién en fecha 21 de agosto de 2012).

e Acuerdo para la difusién y transparencia del Marco Normativo Interno de la Gestion Publica
(publicado en el Diario Oficial de la Federacién en fecha 06 de diciembre de 2002).
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Capitulo |

Disposiciones generales

Articulo 1. Alcance

El contenido de los presentes lineamientos aplicara a todas las disposiciones normativas de caracter
interno que se encuentren vigentes a la fecha de su emisidn, asi como sus posteriores
actualizaciones con la finalidad de que estén disponibles para las personas que lo requieran.

Articulo 2. Disposiciones que integran el apartado de difusion de normas del portal institucional
publico.

La normateca tiene como propésito difundir el marco normativo vigente que rige la operacién y
funcionamiento del CONAPRED, por lo que las disposiciones que sean difundidas a través de dicho
apartado del portal institucional deberan tener como objetivo fomentar la transparencia y
permitirles a las personas usuarias, realizar consultas respecto de las regulaciones que inciden en el
ejercicio de las atribuciones de la autoridad y del mismo modo, le generen certeza juridica.

Los documentos que deberdn ser difundidos en el apartado correspondiente a las normas son
aquellas leyes, reglamentos, estatutos, decretos, acuerdos, manuales generales y especificos,
politicas y lineamientos que incidan de forma directa en el objeto, competencia y atribuciones que
el articulo 1° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la Ley Federal para
Prevenir la Discriminacién reservan al Organismo.

Articulo 3. Disposiciones normativas que integran la normateca interna

La normateca interna debera estar integrada por los instrumentos considerados idéneos, ello con
base en el propésito de su emisién y su pertenencia al tipo normativo correspondiente.

Los documentos que deberan ser difundidos en el apartado correspondiente a las normas son:

I. Ley: precepto juridico dictado por el poder legislativo que contiene derechos y obligaciones para
el Estado;

Il. Estatuto: ordenamiento juridico encargado de establecer reglas de operacidén, organizacidn,
estructura y funcionamiento en el Consejo;

lIl. Reglamentos: establecen reglas de conducta obligatoria que rigen y determinan la actuacién de
todas las personas servidoras publicas del CONAPRED;

IV. Politicas: establecen los principios generales para la actuacion de los servidores publicos del
Organismo o instruirlos sobre como realizar una tarea, comision o actividad determinada;

V. Lineamientos: describen las etapas, fases, limites y pautas necesarias para desarrollar una
actividad u objetivo a nivel institucional;
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VI. Manuales: describen instrucciones detalladas y precisas para realizar de forma ordenada y
sistematica los objetivos, las politicas, las atribuciones, las funciones y los procesos, para facilitar la
actuacioén de quienes colaboran en el logro de los objetivos de la institucion;

VII. Oficio circular: contienen érdenes de la autoridad competente dirigida a personas subalternas u
obligadas para los efectos que se especifican en dicho instrumento; y

VIII. Bases: sefialar los requisitos, principios basicos o fundamentos necesarios para el desarrollo de
una actividad regulada;

IX. Procedimientos: sefiala de manera cronoldgica las actividades, tiempos, utilizacion de recursos,
metodologias de trabajo y control para desarrollar una funcién determinada.

Sin perjuicio de lo anterior, a través de la normateca también deberd difundirse el marco juridico
basico que rija de forma directa sobre las atribuciones sustantivas y el cumplimiento de los objetivos
primordiales del CONAPRED.

El COMERI podra determinar qué normas por su naturaleza deben ser incorporadas en los portales
electrdnicos.

Articulo 4. Interpretacion de los Lineamientos

De conformidad con el articulo 55 del Estatuto, corresponde al Comité de Mejora Regulatoria
Interna del Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacidon -a través de su Presidencia-, la
interpretacion de los presentes Lineamientos.

Articulo 5. Definiciones

Para efectos de estos Lineamientos y sin perjuicio de lo dispuesto en otros ordenamientos legales
de caracter jerarquico superior, se entendera por:

I. Acuerdo: Acuerdo para la difusidn y transparencia del Marco Normativo Interno de la Gestidn
Publica;

I. Areas administrativas: A las unidades administrativas del CONAPRED, que en cumplimiento de
sus atribuciones, funciones y competencia emisora corresponda generar la solicitud sobre la
difusién de algun instrumento en la normateca;

lll. COMERI: Comité de Mejora Regulatoria Interna del Consejo Nacional para Prevenir la
Discriminacién;
IV. CONAPRED/EI Consejo: El Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion;

V. Estatuto: Estatuto Organico del Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion.;

VI. Enlace de contenidos normativos: persona servidora publica designada por la o él titular de la
Direccién de Asuntos Juridicos, que estara encargada de realizar revisiones periddicas al contenido
normativo del portal Intranet del Consejo, asi como de solicitar a la SDI las modificaciones que al
respecto resulten procedentes;

VII. Lineamientos: Lineamientos para la publicacién y gestiéon de la normateca interna del portal
Intranet del Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion;
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VIII. Marco juridico basico: Conjunto de leyes e instrumentos de caracter reglamentario y organico
que inciden de forma directa en la ejecucion de las atribuciones del CONAPRED.

IX. Normateca: Es el ambiente informdtico de publicacién en el que reside y se gestiona
internamente el apartado de difusidn del acervo regulatorio institucional del CONAPRED; y

X. SDI: Subdireccién de Informatica adscrita a la Direccién de Planeacidon, Administracién y Finanzas
del Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion.

Articulo 6. La o el enlace de contenidos normativos serd designado por la persona titular de la
Direccién de Asuntos Juridicos, y tendrad las siguientes funciones:

I. Revisar y actualizar los contenidos regulatorios considerados en el articulo 2 de los Lineamientos,
para facilitar a las personas usuarias de los servicios del CONAPRED su debida consulta, observando
en su desempenio, las disposiciones que en materia de transparencia regulen dicha actividad.

Il. Realizar la carga de las regulaciones correspondientes en los casos de la normateca del portal
institucional publico;

lll. Revisar que los contenidos aprobados por el Comité en términos del articulo 3 de los
Lineamientos, que se encuentren disponibles en la normateca interna sean vigentes;

lIl. Requerir a la SDI la carga de la regulacion solicitada por el drea administrativa correspondiente
en los casos de la normateca interna;

IV. Emitir observaciones a las dreas administrativas cuando la solicitud de carga de regulacién no
observe los elementos siguientes:

a) Nombre de la disposicion normativa.

b) Descripcion que permita informar a las personas usuarias de su contenido.
c) Vigencia de la norma

d) Tipo de la disposicién normativa

V. Verificar que los contenidos normativos propuestos por las dreas administrativas se apeguen a lo
dispuesto por el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracidn Publica Federal;

VI. Elaborar el formato de solicitud de carga de regulacién, para los efectos de las solicitudes;

VII. Presentar un informe anual ante el Comité, sobre los trabajos de actualizacién y mejora
realizados a las normatecas;

VIII. Apoyar al Comité, en la actualizacién y supervisidon del diseifio de la normateca interna del
CONAPRED;

VIII. Las demas que le instruya el Comité y la persona titular de la Direccidon de Asuntos Juridicos.
Articulo 7. Las SDI tendra las siguientes funciones:

I. Administrar la infraestructura de hardware y software necesaria para la correcta operacién de las
normatecas electrénicas del Consejo;
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. Verificar que los contenidos normativos propuestos por las dreas administrativas se apeguen a
las caracteristicas dispuestas por el articulo 15 del Acuerdo;

lll. Revisar que las dreas administrativas ajusten las publicaciones a las especificaciones técnicas
pertinentes y, en su caso, apoyar al enlace de contenidos normativos, para la emisién de aquellas
observaciones que resulten pertinentes;

IV. Asignar las direcciones electrénicas de los contenidos a publicar en los portales del Instituto;

V. Publicar los contenidos una vez que el enlace de contenidos normativos haya remitido la solicitud
correspondiente;

VI. Desarrollar e implementar nuevos servicios de mejora, simplificacién y gestion de las consultas
en el portal de la normateca a solicitud del Comité;

VII. Elaborar, actualizar y supervisar la estructura de la normateca;

VIII. Proponer al Comité las mejoras necesarias para mantener la vigencia tecnolégica del portal de
la normateca;

IX. Brindar asesoria y capacitacién al enlace de contenidos normativos, en los temas relacionados
con la difusién de los contenidos solicitados por las dreas administrativas.

Articulo 8. Son funciones de las areas administrativas, las siguientes:

I. Garantizar que los documentos por los cudles generan alguna solicitud, cumplan con los requisitos
de vigencia y aprobacidn de su emision por parte del Comité;

IIl. Verificar de forma periddica, que la publicaciéon y operacién de los contenidos y vinculos que
correspondan a su drea se encuentren actualizados y, en su caso, solicitar la debida modificacion,
correccion o retiro, segiin corresponda;

lll. Presentar, cuando asi lo consideren necesario, propuestas al Comité para integrar el catdlogo del
acervo normativo que debera ser difundido a través del Intranet;

IV. Atender las observaciones emitidas por el enlace de contenidos normativos;

V. Cumplir con la solicitud de actualizacion o retiro de sus contenidos regulatorios de acuerdo con
la vigencia establecida en el propio instrumento, o en la normatividad que le resulte aplicable;

VI. Conservar el respaldo debido de la informaciéon que deseen retirar o difundir a través de la
normateca.

Capitulo Il

De la gestidn y publicacion electrénica

Articulo 9. Disposiciones comunes

I. La pagina electrénica o apartado correspondiente a la normateca, debe ser disefiado para su facil
acceso y consulta, estructurado de forma clara, directa y sencilla.
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Il. Los contenidos deberdn estar ajustados a las indicaciones de disefio que, en su caso, el Comité
comunique al enlace de contenidos normativos.

lll. Todas las solicitudes de publicacidon que formulen las dreas administrativas deberdn indicar la
vigencia de su difusion, considerando el plazo fijado en la propia regulacidén, la materia para la cual
fue creada y con base en la normatividad que le resulte aplicable segin corresponda.

IV. Los contenidos normativos en la normateca deberdn ser integrados, dependiendo su
aplicabilidad, en dos repositorios electrénicos: uno que contenga las normas de caracter interno de
observancia obligatoria para el Consejo y otro que contenga las normas que emanen otras instancias
qgue de igual forma sean de acato obligatorio.

V. Las normas integradas en la plataforma deberan contener fecha de la ultima actualizacién.

VI. Todas las unidades estaran obligadas a verificar la vigencia de las normas alojadas en el
repositorio de forma bimestral y deberan informar a la Direccion de Asuntos Juridicos sobre
cualgquier cambio que resulte necesario al respecto

Articulo 10. Gestién de las solicitudes de publicaciéon

I. El procedimiento de publicacién inicia con la presentacién de la solicitud por parte de las areas
administrativas al enlace de contenidos normativos, que debe ser remitida a la cuenta de correo
electrdnico institucional que le sea generada para tal fin, al menos con tres dias de anticipacién a la
fecha en que se requiera la publicacion.

Il. En caso de que el volumen de informacidn a publicar exceda el término sefialado en el numeral
anterior, la SDI notificara al enlace de contenidos normativos, el tiempo estimado de su publicacién.

lll. Una vez recibida la solicitud, el enlace de contenidos normativos revisard que la informacién a
publicar se ajuste a lo dispuesto por las fracciones Ill y IV del articulo 5, asi como la fraccién | del
articulo 7 de los Lineamientos.

En caso de que el enlace de contenidos normativos considere que existen observaciones que deban
ser atendidas para la debida difusién de la regulacién solicitada, debera remitirlas por correo
electrénico al area administrativa solicitante, a mads tardar dentro de los dos dias habiles siguientes
a aquel en que se recibiod la solicitud.

IV. Las dreas administrativas, contaran con un dia habil a partir de la recepcion de las observaciones,
para el desahogo de estas.

V. La emisidon de observaciones interrumpe el plazo de inicio del procedimiento previsto por la
fraccion 1, por lo que se tomara en consideracidon la fecha en que se reciba el desahogo
correspondiente.

VI. Una vez que el contenido normativo se encuentre publicado en el portal Intranet, la SDI debera
enviar el aviso correspondiente al enlace de contenidos normativos, asi como al area administrativa
correspondiente a fin de que verifiquen la atencidn a la solicitud.

Si hubiera observaciones por parte de drea administrativa, deberan ser remitidas a la SDI para la
atencidn en su carga.
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Articulo 11. Tipos de solicitud

Las dreas administrativas, podran requerir a través del formato correspondiente, cualquiera de las
siguientes solicitudes:

I. Actualizacion: Contenido o informacidn que ya se encuentra publicada en la normateca y que, por
razon de su vigencia, debe ser actualizada.

Il. Correccién: Contenido, informacién o secciones en las que existe algun error.

lll. Creacion: Estas solicitudes son aplicables para la generacion de nuevos apartados
correspondientes a regulacion de nueva creacion y dictaminacién reciente por parte del Comité.

IV. Modificacidn: Cambios de organizacién que no impactan la estructura del sitio.

V. Retiro: Baja o eliminacién de informacion por haber cumplido su vigencia, uso o utilidad, o bien
porque normativamente es necesario retirarla. En estos casos, las dreas responsables deberan
conservar el respaldo de la informacidn a retirar de la normateca.

Capitulo 1l

Del informe anual al Comité de Mejora Regulatoria Interna

Articulo 12. El informe anual deberd ser presentado al Comité durante el desahogo de la ultima
sesion ordinaria del afio corriente.

Articulo 13. El informe anual de operacidn de las normatecas debera contener, al menos, lo
siguiente:

I. Un reporte porcentual sobre el estimado total de accesos al portal de Internet;

II. Un reporte sobre las solicitudes de carga y su tiempo de atencidon, mismo en el que se
consideraran los casos en que hayan existido observaciones y la atencion a dichos requerimientos.

lll. Un reporte sobre las mejoras y simplificaciones al disefio y contenidos del portal publico y de
Intranet, considerando los aspectos de accesibilidad, organizacion y actualizacién de la normateca;

IV. Un reporte de las quejas y denuncias sobre el funcionamiento y actualizaciéon del portal
institucional publico y de Intranet del Consejo.

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia habil siguiente de su publicacién en el
portal institucional de difusion interno.
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Segundo. La Direccion de Asuntos Juridicos debera presentar el formato de solicitud de carga a que
hace referencia la fraccion VI del articulo 7 de los Lineamientos, en un plazo de 10 dias habiles
contados a partir de su aprobacién.

Tercero. A partir de los 20 dias habiles siguientes a la aprobacién de los presentes lineamientos, la
Direccién de Asuntos Juridicos y la Direccién de Planeacidn Administracidn y Finanzas habilitaran el
espacio de difusién interno y la normateca publica.



