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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Fondo: Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion (CONAPRED)
Seccion |Serie [Subserie

1C Legislacion

1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales

2C Asuntos Juridicos
2C.3 Registro y certificacion de firmas
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias
2C.7 Estudios, dictamenes e informes
2C.8 Juicios contra la entidad
2C.9 Juicios de la entidad
2C.10 Amparos
2C.11 Interposicion de recursos administrativos
2C.12 Opiniones técnicos juridicas
2C.15 Notificaciones
2C.16 Inconformidades y peticiones
2C.17 Delitos y faltas
2C.21 Derechos de Autor

3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
3C.7 Elaboracion de programas operativos anuales
3C.11 Integracion y dictaminen de manuales de organizacion
3C.12 Integracion y dictaminacién de manuales, normas y lineamientos de procesos y procedimientos
3C.13 Acciones de modernizacién administrativa (Mejora regulatoria)
3C.19 Andlisis financiero y presupuestal
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
3C.21 Sesiones del Comité de mejora regulatoria.
4C Recursos Humanos
4C.3 Integracion del expediente Gnico de personal
4C.4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 Elaboracion de la némina de pago de personal
4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal
4C.8 Control de asistencia (Vacaciones, descansgs, licencias e incapacidades, etc.)
4C.10 Descuentos
4C.14 Evaluacion del desempefio del personal
4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.)
4C.19 Otorgamiento de becas
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de dreas administrativas
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Fondo: Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion (CONAPRED)

Seccion |Serie |Subserie

4C.23 Servicio social de areas administrativas

4C.25 Censo de personal

4C.26 Expedicion de constancias y credenciales

4C.29 Sesiones del Comité de ética y de prevencion de conflictos de interes

5C Recursos Financieros

5C.5 Libros contables

5C.6 Registros contables

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas

5C.15 Transferencias de presupuesto

5C.16 Ampliaciones del presupuesto

5C.17 Registro y control de péliza de egresos

5C.18 Registro y control de péliza de ingresos

5C.19 Pdlizas de diario

5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados financieros

5C.25 Auxiliares de cuentas

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto

5C.27 Fondo rotatorio (revolvente)

6C Recursos Materiales y Obra Publica

6C.4 Adquisiciones

6C.4.1 Licitacion pablica

6C.4.2 Invitacion a cuando menos tres personas

6C.4.3 Adjudicacion directa

6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos

6C.6 Control de contratos

6C.7 Contratacion de seguros

6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica

6C.14 Registro de proveedores y contratistas

6C.15 Arrendamientos

6C.17 Control de bienes muebles activo fijo (Inventario fisico y control de bienes muebles)

6C.18 Control de bienes inmuebles (Inventario fisico)

6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles

6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones

6C.23 Sesiones del Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios

6C.24 Sesiones del Comité de bienes muebles

7C Servicios Generales

7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua,predial, etc)

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia

7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion

7C.7 Servicios de transportacion

7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion

7C.9 Servicio postal y Telecomunicaciones

7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario

7C.13 Control de parque vehicular

7C.14 Control de combustible
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Seccion |Serie |Subserie

7C.15 Control y servicios en auditorios y salas

7C.16 Proteccion civil

8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

8C.11 Desarrollo de sistemas

8C.16 Administracién y servicios de archivo

8C.16.1 Elaboracion de tramites de baja documental

8C.16.2 Transferencias documentales secundarias

8C.17 Administracion y servicios de correspondencia

8C.19 Administracién y servicios de otros centros documentales

8C.21 Instrumentos de Consulta

9C Comunicacion Social

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales

9C.4 Material multimedia

9C.5 Publicidad institucional

9C.6 Boletines y entrevistas para medios

9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas

9C.11 Prensa institucional

9C.14 Actos y eventos oficiales

9C.18 Encuestas de opinion

10C Control de Actividades Pablicas

10C.3 Auditoria

10C.15 Entrega—recepcion por inicio o conclusion de encargo de los servidores publicos

10C.16 Libros Blancos

11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

11C.6 Planes nacionales

11C.7 Elaboracion de programas a mediano plazo

11C.8 Programas de accion

11C.15 Evaluacién de programas de accion

11C.16 Elaboracion de Informe de labores

11C.17 Elaboacién de Informe de ejecucién

11C.18 Elaboracion de Informe de gobierno

11C.19 Indicadores

12C Transparencia y Acceso a la Informacion

12C.4 Unidad de Enlace

12C.5 Sesiones del Comité de informacion

12C.6 Atencion de solicitudes de acceso a la informacién

12C.7 Publicaciones en el portal de obligaciones de transparencia

12C.8 Clasificacion de informacion reservada

1S Gobierno

1S.1 Sesiones de la Junta de Gobierno

1S.2 Sesiones de la asamblea consultiva

2S Estudios, Legislacion y Politicas Piblicas en materia de NO discriminacion.

2S.1 Elaboracion de disposiciones en materia de la NO discriminacion

2S.2 Elaboracién de Programas y Proyectos en Materia de la NO discriminacion

2S.3 Elaboracion de opiniones de instrumentos y normas juridicas en materia de NO discriminacion
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2S.4 Seguimiento y evaluacion de Politicas Pablicas

28.5 Elaboracion de Estudios en materia de la NO discriminacion |

2S.6 Cooperacion con organismos internacionales

3S Atencion de Quejas y Reclamaciones

3S.1 Orientacion juridica

3S.2 Integracion del expediente de queja

3S.3 Integracién del expediente de reclamacion

4S8 Vinculacion y Programas Educativos

4S.1 Emplementacion de Programas Educativos

4S.1.1 Implementacion de programas educativos presenciales

4S.1.2 Implementacién de programas educativos en linea

4S.2 Programa Editorial y distribucion de publicaciones

48.3 Procesos institucionales de inclusién y NO discriminacién

4S.4 Vinculacion
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4S.4.1 Vinculacién Territorial con instituciones gubernamentales, estatales y municipales.

4S.5.2 Vinculacién Social con organizaciones, agrupaciones y ciudadania.

48.5 Difusion de politicas y acuerdos en materia de NO discrimacion

Cierre:
Seccién Series Subseries

1C Legislacién 1 0
2C Asuntos juridicos 13 0
3C Programacion, organizacion y presupuestacion 7 0
4C Recursos humanos 15 0
5C Recursos financieros 14 0
6C Recursos materiales y obra publica 13 3
7C Servicios generales 11 0
8C Tecnologias y servicios de la informacion 5 2
9C Comunicacién social 8 0
10C Control y auditoria de actividades publicas 3 0
11C Planeacion, informacién, evaluacion y politicas 8 0
12C Transparencia y acceso a la informacion 5 0
1S Gobierno 2 0
2S E§tuqi0§, ngislaoién y Politicas Publicas en materia de 6 o
NO discriminacién.

3S Atencion de Quejas y Reclamaciones 3 0
4S Vinculacién y Programas Educativos 5 4

Total 118
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